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LIST OF ICONS / SYMBOLS AND THEIR MEANINGS 
 

* आनिवार्य रुपमा भिनयपर्य  जिाउर्। 

 स्मपर्य  सनचिा ट्याब खोल्िे बटि। 
 सनचिा परिवर्यि गिे बटि। 

/  /  सनचिा हटाउिे बटि। 

 View गिे बटि। 

 Add गिे बटि। 

 

Save गिे बटि। Saveमा क्लिर् गर्ाय भिीएर्ा 

डाटाहरु temporarily save हुन्र्। र्ो डाटा 

पनर् change गिय नमल्र्। 

 

Submit गिे बटि। Submitमा क्लिर् गर्ाय 

भिीएर्ा डाटाहरु permanently save हुन्र्। 

र्ो डाटा पनर् change गिय नमलै्दि। 

/  Cancel गिे बटि। 

 
Reset गिे बटि। 

/  OK बटि। 

 
Login गिे बटि। 

 Goto List बटि। 

 
Batch Submit गिे बटि। एर्मनस्ट डाटा Submit 

गियर्ो लानग प्रर्ोग हुन्र्। 

/  Update बटि। 

/  Search बटि। 

 Print बटि। 

 View बटि। 
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Collection 

Employer Portalमा Login गिेपनर् menu listबाट Collectionमा क्लिर् गर्ाय Submission No 

माग्र्।  

 

 

Collectionर्ो लानग Submission No प्राप्त गरिएर्ो रै्िभिे GetSubNoमा क्लिर् गर्ाय Submission 

No auto generate गरिन्र् । Display भएर्ो submission no नटप्ननपर्य  । 
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Collectionर्ो लानग Submission No प्राप्त गरिएर्ो र् भिे Yes मा क्लिर् गिी Submission No 

enter गिी Ok buttonमा क्लिर् गिनयपर्य  । 

 

 

Ok buttonमा क्लिर् गिेपनर् र्ल रे्खाएर्ो window display हुन्र्। Entry date ि Year auto 

generate भएि आउर्। र्ल रे्खाए अिनसाि Bank Name ि Account No select गिे। पनहलो पटर् 

Collection गर्ाय र्पाईले सबैर्ो र्ो Basic Salary िर्म भिनयपिे हुन्र्। िर्म भिेनबनर्रै् जम्मा गिनयपिे 

िर्म Calculate भएि आउर् । 
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िर्म हानलसरे्पनर् Recalculate Penaltyमा click गिे। र्पाईले नर्िनय पिे िर्म Grand Total भिेि 

रे्खाउर्। र्नर् गिे सरे्पनर् Save buttonमा click गिे। र्पाईले भिेर्ो सबै नवविण निर् र् भिे 

Submit button मा click गिे।  
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Submit buttonमा click गिेपनर् मातै्र Print ि Payment button active हुन्र्। Submit भइसरे् पनर् 

र्पाइ Printमा click गिेि voucher बैंर्मा गएि जम्मा गिय सक्ननहुन्र् अथवा Payment buttonमा click 

गिेि Nepal Clearing Houseबाट Online Payment गिय सक्ननहुिेर्। 

Online Paymentको लागि 

Online Payment गियर्ो लानग र्पाई संग Connect IPS र्ो account हुिनपिेर्। Connect IPSमा 

account रै्ि भिे र्ो link https://www.youtube.com/watch?v=nMTQSFEzaWU मा click गरि 

बिाउिे र्रिर्ा हेिेि Account बिाउिन पिेहुन्र्।  

Account बिाउिर्ा लानग र्ो link https://login.connectips.com/customer/register मा click 

गरि बिाउिनहोस । Account बिाई सरे्पनर् UserName ि Password पाउिनहुन्र्, तै्समार्य र् Online 

Payment गिय सक्ननहुिेर् । 

 

Submit भइसरे् Payment buttonमा click गिेि Nepal Clearing Houseबाट Online Payment गिय 

सक्ननहुिेर्। Payment buttonमा click गिेपनर् र्ल रे्खाए जस्तो window खनल्र्। 

 

 

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=nMTQSFEzaWU
https://login.connectips.com/customer/register
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Remarks भिेि Proceedमा click गिनयहोस। Proceed buttonमा click गिेपनर् र्ल रे्खाए जस्तो 

window खनल्र्। UserName and Password हालेि SignIn गिनयहोस।   

 

 

SignIn गिेपनर् र्पाईले भिेर्ो नवविण अिनसाि Voucher खनलेि आउिेर्। Debit Accountबाट बैंर् 

खार्ा र्ािेि submit buttonमा click गिे। 
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Submit buttonमा click गिेपनर् र्पाईले One Time Password (OTP) भिेि पाउिनहुिेर्। र्ो र्पाईले 

Register गिेर्ो mobileमा SMS आउिेर्। त्यो One Time Password inputमा िाखेि Submit 

buttonमा click गिनयहोस। 

 

 

Submit buttonमा Click गिेपनर् र्पाईले Transaction Successful alert रे्क्लखिनहुिेर्। 

 


